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Warszawa, dnia 11 czerwca 2026 1.

Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma
ul. Tfomackie 3/5
00-090 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce zamowienia, ktérego warto$¢ jest nizsza niz 170 000 zt netto

Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela Ringelbluma zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym

dotyczgcym realizacji zamoéwienia pn.: ,Realizacja prac 2wigzanych z inwentaryzacja,

dokumentacjg oraz opracowaniem danych dotyczacych zbioréw Dziatu Sztuki ZIH”

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja prac zwigzanych z inwentaryzacja, dokumentacjg i

opracowaniem danych dotyczacych zbioréw Dzialu Sztuki ZIH, zwigzanych z weryfikacjq

dokumentacji oraz przygotowaniem danych dotyczacych zbioréw na potrzeby dalszych dziatan

ewidencyjnych, dokumentacyjnych i digitalizacyjnych.

Szczegotowy zakres obowigzkow Wykonawcy obejmuje w szczegélnoéci:

L]

analize stanu dokumentacji fotograficznej obiektéw oraz przygotowanie zestawien
dotyczacych brakdow w dokumentacji i obiektéw wymagajacych dalszych dziatan
dokumentacyjnych lub digitalizacyjnych,

weryfikacje oraz zestawienie danych pochodzacych z dokumentacji papierowej i cyfrowej na
potrzeby dalszych prac ewidencyjnych, dokumentacyjnych i digitalizacyjnych,

uzupelnianie brakujgcych danych w systemie do ewidencjonowania zbioréw,

przygotowanie materiatow i zestawien dotyczacych kolekeji i obiektéw na potrzeby dalszych
prac dokumentacyjnych, digitalizacyjnych i ewidencyjnych,

przygotowanie materiatéw roboczych do stworzenia bazy obiektéw autorstwa kobiet
znajdujacych sie¢ w zbiorach ZIH,

wspoiprace przy przygotowaniu materiatéw zwigzanych z ewaluacjg projektu.

2. Sposobimiejsce reaiizacji zamdwienia:

L

Zamowienie realizowane bedzie w siedzibie Zydowskiego Instytutu Historycznego im.
Emanuela Ringelbluma przy ul. Tfomackie 3/5 w Warszawie. Jezeli warunki techniczne na to
pozwolg dopuszczona moze by¢ takze mozliwosé wykonywania pracy zdalnej/hybrydowej.
Realizacja zamowienia wymaga pracy z dokumentacjg papierows, cyfrowg oraz materiatami
znajdujacymi sie w zasobach Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przewiduje realizacje ustug $rednio przez okoto 24 godziny tygodniowo.
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e Ze wzgledu na charakter pracy oraz dostgpnos$¢ zbioréw i dokumentacji, realizacja ustug
odbywa sie bedzie w godzinach funkcjonowania Instytutu,
o Szczegbtowy harmonogram realizacji ustug zostanie ustalony roboczo z wybranym
Wykonawcg przed podpisaniem umowy.
e haczna liczba dni roboczych przewidzianych do przepracowania w okresie umowy: 72 dni.
o Szacunkowa laczna liczba godzin realizacji ustug w okresie obowigzywania umowy: 576
godzin.
3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 30 ¢zerwca 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 1.
4, Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym
o posiadaja doéwiadczenie w pracy ze zbiorami muzealnymi, archiwalnymi lub innymi
zbiorami dziedzictwa kulturowego,
o posiadaja do$wiadczenie w pracy z systemami ewidencjonowania zbioréw muzealnych lub
bazami danych dotyczacymi zbiorow,
» posiadajg umiejetnosé pracy z dokumentacjg cyfrowg i papierowa,
» posiadajg do$wiadczenie w prowadzeniu kwerend oraz opracowywaniu materiatow
detyczacych zbioréw lub kolekeji,
e posiadaja dobrg organizacje pracy oraz umiejetnos¢ porzagdkowania i weryfikacji danych,
» mile widziane jest doswiadczenie lub zainteresowania badawcze zwigzane z historig i kulturg

Zydow polskich.

Na potwierdzenie speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty CV oraz/lub wykaz do$wiadczenia, obejmujacy informacje o dotychczas
realizowanych projektach lub pracach zwigzanych ze zbiorami muzealnymi, archiwalnymi,

dokumentacjg lub ewidencjg zbior6w, potwierdzajacy posiadane doswiadczenie I kwalifikacje.

5. Kryteria oceny ofert:
1) Cena brutto za 1 godzing $wiadczenia ustug - 50%
Punkty w kryterium ,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru: (najnizsza zaoferowana cena brutto
za 1 godzine / cena brutto za 1 godzing badanej oferty) x 50 pkt
Maksymalna liczba punktéw: 50 pkt.
2) Doéwiadczenie w pracy ze zbiorami muzealnymi, archiwalnymi lub dziedzictwa
kulturowego - 30%
Punkty zostang przyznane na podstawie informacji zawartych w CV oraz wykazie doswiadezenia:
e do 1roku doswiadczenia - 10 pkt,
o powyzej 1 roku do 3 lat - 20 pkt,
¢ powyzej 3 lat- 30 pkt,
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3) Do$wiadczenie w pracy z bazami danych lub systemami ewidencji zbiorow - 20%
Punkty zostana przyznane na podstawie opisu doswiadczenia:

o brak do$wiadczenia - 0 pkt,

o doiwiadczenie pracy w jednym systemie ~ 10 pkt,

« doéwiadczenie pracy w co najmniej dwéch systemach - 20 pkt.

6. 7 postgpowania o udzielenie zamOwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktérych

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych ponizej:

a) z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 . o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U.z 2023 r, poz. 129),

b) w okresie 3 lat od dnia ogloszenia postepowania nie wykonali lub nienalezycie wykonali
umowe zawarta z Zamawiajgcym, w szczegblnosci Zamawiajgcy wypowiedziat lub odstagpit

od umowy zawartej z Wykonawca z winy Wykonawcy lub naliczyt kary umowne,

c) w stosunku do ktoérych otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktérych aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarli ukfad z wierzycielami, ktérych dziatalnoéé gospodarcza jest
zawieszona albo znajduja sie oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tef procedury.

7. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
8. Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy:
e oczywiste omyltki pisarskie i inne,
o oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokenanych
poprawek.

9. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10, W przypadku, gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferts, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci sie jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
diuzszy niz 30 dni.

11. przediuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce odwiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts,

12 Zamawiajacy informuje, iZ po wylonieniu oferty najkorzystniejszej zawrze z wybranym

Wykonawca umowe, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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13. W  wypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego, zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione.

14. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyn lub
pozostawi¢ zapytanie ofertowe bez rozstrzygniecia.

15. Czynno$¢ zawarcia umowy jest czynnoscig odrebng od wyboru najkorzystniejszej oferty.

16. W przypadku mozliwosci zrealizowania zamoéwienia prosimy o przestanie oferty sporzadzonej
z wykorzystaniem formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,
wraz z wymaganymi zatagcznikami: CV, wykaz do$wiadczenia, pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),
wraz z Petnomocnictwem (jezeli dotyczy), na adres Zydowski Instytut Historyczny im. Emanuela
Ringelbluma, ul. Tfomackie 3/5, 00-090 Warszawa lub mailem na adres: arybakov@jhi.pl najpézniej

do dnia 22.06.2026 do godz.: 12.00

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku ofert wystanych mailem Zamawiajgcy dopuszcza
podpisanie oferty podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym. Zamawiajacy dopuszcza takze
przestanie cyfrowego odwzorowania odrecznie podpisanej oferty (skan). Zamawiajacy dopuszcza
oferty ztozone w formie dokumentowej np. w formie edytowalnego pliku badz zamknigtej formie np.
pdf dostepnego, skanu, badz zdjecia i niezawierajace odrecznego podpisu, wystane w formie
pozwalajgcej na jednoznaczna identyfikacje nadawcy, tj. z imiennego adresu email osoby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen woli. W przypadku, jezeli w imieniu wykonawcy dziata petnomocnik

wymagane jest jako zatacznik do oferty ztozenie dokumentu petnomocnictwa.

Zydagdd Instytut
) im. o
:)2_5( !yt manuela/Ringelbluma

nAte 72 /4(1%£ -
gor/ ( %

Zuzanna B
~ Kierowniczka Daialu Sziuki

(podpis pracownika)
Zatgczniki do zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Wzor umowy

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
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